UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

XA CAM VAN Poc 1ap — Tuw do — Hanh phic
S6: 46/QD-UBND Cém Vén, ngay 17 thdng 4 ndm 2023
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché hoat dong Cong thong tin dién tir xa Cam Vin

CHU TICH UY BAN NHAN DAN XA CAM VAN

Can ¢t Luat T chic Chinh quyén dia phuong ngay 19 thang 6 nim 2015;

Cin cir Nghi dinh s6 72/2013/ND-CP ngay 15/7/2013 ctia Chinh phi vé quén
ly, cung cip, str dung dich vu Internet va thong tin trén mang;

Can ctr Thong tu sb 09/2014/TT-BTTTT ngay 19/8/2014 ctia B4 Théng tin va
Truyén thong quy dinh chi tiét vé hoat dong quan ly, cung cép, st dung thong tin trén
Céng théng tin dién tir va mang xa hoi;

Can cir Quyét dinh s6 10/2014/QD-UBND ngay 28/4/2014 cua UBND tinh ban
hanh Quy dinh vé cong tac quan ly va kiém duyét thong tin trén Cong thong tin dién
tir cuia cac co quan nha nudc tinh Hai Duong;

Cén ctr Quyét dinh s6 41/QD-UBND ngay 10/4 /2023 ctia UBND xa Cém Vin
ve kién toan Ban bién tdp Cong thong tin dién tir xd Cam Vin;

Xét dé nghi ctia Van phong UBND x4,
QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché hoat dong Coéng théng tin
dién tir xa Cam Van.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky.

Piéu 3. Van phong HPND - UBND x4, Ban bién tap Cong thong tin dién tir x3
Cam Van, cc ban nganh, doan thé c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh
nay./.

Noi nhin:

- Véan phong UBND huyén;
- Phong VHTT huyén;

- BTV Dang uy;

- Nhu diéu 3;

- Luu VT.

*
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
XA CAM VAN Poc l1ap — Tw do — Hanh phic

QUY CHE )
Hoat dong ciia Cong thong tin dién tir xi CAm Vin
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 46 /OD-UBND ngay 17 thang 04 ndam 2023
cua Chu tich UBND xd Cam Vdn)

Chuong I
QUY DINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi diéu chinh va déi tuong ép dung

Quy ché nay quy dinh v& nhiém vu, quyen han, trach nhiém cua Ban bién tap,
céc thanh vién Ban bién tép; viéc cung cdp thong tin 1én Céng thong tin dién tir xa
Cém Van.

Diéu 2. Muc tiéu cung cdp thong tin 1én Céng thong tin dién tr
1. Cap nhét va thong tin kip thoi dén céc tang 16p nhén dan vé tinh hinh phat
trién kinh té xa hoi an ninh québc phong va cac van dé khéc trén dia ban x4.

2. Pay manh chuong trinh cai cach hanh chinh, cung cap céc dich vy, dich vu
hanh chinh céng truc tuyén trén mang dé phuc vu ngudi dan; Phuc vu cong tac chi
dao, diéu hanh ctia Uy ban nhan dan xa.

3. Thong qua Céng thong tin dién tt, thuc hién tuyén truyén rong rai dén moi ting
16p nhan dan veé chi truong, duong 16i ctia Pang, chinh sach, phap luét ciia Nha nude.

4. Quang ba cac tiém nang, thé manh, co hoi dau tu va nang cao vi thé cta dia
phuong.

Piéu 3. Quan ly, vin hanh Céng thong tin dién ti

Céng thong tin dién tir x4 c6 tén mién 1a: Camvan. camgiang.haiduong.gov.vn

Ban bién tép Cong thdng tin dién tr X& c6 trach nhiém quan ly, van hanh, duy

tri va phat trién Céng thong tin dién tr x4. Ban bién tdp dugc kién toan theo Quyét
dinh so: 41/QD-UBND ngay 10 thang 4 nim 2023.

Chuong II
NHIEM VU VA QUYEN HAN CUA BAN BIEN TAP

Piéu 4. Nhiém vu ctia Ban Bién tap

- Té chirc trién khai thuc hién theo ndi dung Quy ché hoat déng Cdng théng tin
dién tir cua xa.

- Xéy dung ké hoach, dinh hudng phét trién toan dién vé ndi dung va céc hoat
dong ctia Cong thong tin dién tu.

- Chi dao, diéu hanh céc hoat dong cia Cong thong tin dién ti, phé duyét cac
tin, bai trude khi cdp nhét lén Cdng thong tin dién t va chiu trach nhiém hoan toan
vé ndi dung ciia Céng thong tin dién tir trudc Pang Uy - Uy ban nhéan dan xa.

- Xay dung va phét trién doi ngi Cong téc vién c6 tinh than trach nhiém, c6 kha
ning viét bai dé dang tai 1én Cong thong tin dién t xA.
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e T chirc tuyén truyén rong rai cho moi té‘mg 16p nhéan dén, can by, cdng chirc
vé hoat dong cua Cong thong tin dién tu xa.

- Pinh ky hang théng, quy, nim td chic hop dé danh gia két qua thyc hién
nhiém vu va phuong hudng hoat dong. Pong thoi bao cao Chu tich UBND xa biét va
co y kién chi dao.

Diéu 5. Quyén han ctia Ban bién tap

SR P_’hc"')iv hop véi cic co quan, don vi, ca nhan cung cp thong tin, dit liéu, tai ligu
can thiét dé dua lén Cong thong tin dién ti (tror tai liéu mdt khong dwoc cung cdp
theo quy dinh ciia phdp ludt).

- Héng niam du toan kinh phi hoat dng, chi phi dau tu trang thiét bi phuc vu
trinh Chu tich UBND x4 phé duyét va chiu trach nhi¢m quan ly, sir dung hiéu qua.

_ Phat trién ndi dung, hinh thirc va cong nghé cia Cdng thong tin dién tir dé
nang cao hi¢u qua hoat dong nham thu hit ngay cang nhiéu nguoi quan tdm, tham
gia va st dung Cong thong tin dién tu.

Diéu 6. Nhiém vu cu thé cla céc thanh vién Ban bién tap

1. Ong Trin Thé Tuyén - Chu tich UBND x4, Trudng Ban Bién tap: Phu trach
chung, chiu trach nhiém toan dién vé moi hoat dong cua Ban bién tap.

2. Ong Nguyén Vin Yén - Phé Bi thu Thuong truc Déng Uy x4, Pho truong
Ban bién tap: Gilp Truéng Ban di€u hanh chi dao can bd, cdng chirc thong tin ndi
dung khoi Pang, Mat trén T6 quoc va doan thé, chiu trach nhiém kiém duyét tat ca
céc thong tin, bai viét cua khoi trude khi dua lén Cong thong tin dién tir x4.

3. Ong Nguyén Tién Thily - Pho Cht tich UBND x4, Phé trudng Ban bién tap:
Chi dao cén bd, cong chire thong tin ndi dung khoi Noi chinh (Kinh té - Nong nghiép,
Véin héa - Xa hoi) chiu trach nhiém kiém duyét tat ca cac thong tin, bai viét cua khoi.

Giap Trudng Ban diéu hanh hoat dong ctia Ban bién tap, tdng hop toan bd cac
ndi dung thong tin can cap nhat trén Cong thong tin dién tr xa. Thay mat Trudng
Ban kiém duyét va quyét dinh cac ndi dung thong tin dua 1én Cong thong tin dién tur.
Khi Trudéng ban di vang hodc uy quyén, duge truc tiép diéu hanh cac cudc hop cua
Ban bién tap.

4. Ba Ha Thi Hau: Céng chirc Van hoa - xa hi - Thu ky Ban bién tap va 6ng
Pham Vin Ngoc - Pho Dai truyén thanh xa - Thanh vién: Chiu trach nhiém khai
théac, tong hop, kiém duyét cac thdng tin, bai viét cua cong tac vién, céc tin tc, su
kién, hoat dong trén dia ban xa trinh lanh dao UBND x& va Ban bién tap phé duyét,
cép nhat trén Cong thong tin dién tr, dong thoi t6 chirc tuyén truyén vé hoat dong
ctia Cdng thong tin dién tir x&, ho tro cdp nhat tin bai trén cong thong tin;

Dinh ky hang thdng béo cdo Ban bién tap Cong thong tin dién tu vé tinh hinh cép
nhét, dua tin ciia Cong thong tin dién tir xa va béo céo theo yéu cau cia Trudng ban;

Chiu trach nhiém trudc Trudng Ban bién tap vé hoat dong chung ctia Cong thong
tin dién tir.Chiu trach nhiém truéc Truong Ban Bién tap vé nhiém vu dugc giao.

5. Ong Trin Vin Viét: Cong chirc Van phong UBND xa - Thanh vién Ban
bién tap: Chiu trach nhiém cap nhat thoéng tin cdc vdn ban qpén ly nha nudc 1én Cong
théng tin dién tir; Tham muu cho Trudng Ban bién tap diéu chinh, bo sung cac ndi
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dung pht hop véi cdc quy dinh cta phap luat, khong ngung cai tién, nang cao giao
dién, ndi dung ctia Cong thong tin dién tor x4.

Thuc hién phan quyén st dung cho can b tham gia diéu hanh, bién tap va cép
nhat thong tin theo cac mirc: quan trj hé thng, kiém duyét, cap nhat, xuat ban tin.

Cung cép diy du théng tin vé quy trinh thi tuc hanh chinh thudc céc linh vuc
quan ly nha nuéc trén Céng thong tin dién tCr;vtheo d§i bd sung, diéu chinh céc thu
tuc theo quyét dinh cua co quan nha nuéc cé tham quyén.

Cung cdp ddy du cac mau, hd so thude quy trinh hanh chinh dé in ra gidy phuc
vu nhu ciu khai thac thu tuc hanh chinh ctia ngudi sir dung Cong thong tin dién tir.

Gidi dap, phan hoi cc kién nghj lién quan dén tha tuc hanh chinh duoc dang
trén Cong thong tin dién tir.

Chiu trach nhiém trude Truoéng Ban Bién tap vé nhiém vu dugc giao.

6. Ba Pham Thi Lw - Cong chtic Tai chinh ké todn Xa: Thanh vién Ban bién
tap Chiu trach nhiém du toan kinh phi hoat dong, chi phi dau tu trang thiét bj phuc vu
va duy tri hé }héng trinh Chu tich UBND x4 phé duyét va chiu trdch nhiém quan ly.
Thuc hién ché d¢ chi tra nhuan but cho ddi ngfi cong tac vién, bién tap vién.

7. Cac 6ng(ba) la truéng cac doan thé, thanh vién Ban Bién tap: Chiu trach
nhiém khai thac, tong hop cdc thdng tin, bai viét, céc tin tic, su kién, hoat dong trén
linh vuc hoat dong dugc phan cong phu trach trinh 1anh dao UBND x3 phé duyét, giri
vé thu ky Ban bién tap cap nhit trén Cong théng tin dién tir, dong thoi td chirc tuyén
truyén vé hoat dong cua Céng thoéng tin dién tir x4, hd tro cdp nhat tin bai trén céng
théng tin. Chiu trach nhiém trude Truong Ban Bién tap vé nhiém vu dugc giao.

Chuong 111 : 5
QUY DINH VE VIEC CUNG CAP THONG TIN

Diéu 7. Ché db thong tin va bao mat:
- Cée thanh vién Ban bién t4p chiju trach nhiém vé néi dung, ban quyén cia
thdng tin do thanh vién dé dang tai.

- Cée thanh vién phai thuc hién ddy dii va nghiém tic cac quy dinh vé ché d¢
bao mét ctia Cong thong tin dién tir xa.

- Céc thanh vién Ban bién tap thuc hién nghiém tic viée gitt bi mat mat khiu

ding nhép, kip thoi théng béo cho Trudng ban k}.Ji bi danh cip mat khau.

- Béi véi cac théng tin cé quy dinh ché dd bao mat: phai tuan thu theo quy dinh
cua Nha nude vé ché do thong tin bao mat;

Piéu 8. Noi dung thong tin (bai viét, anh, dir liéu, tai licu) cung cdp cdn phai dam
bao tinh chinh x4c, €O Tiguon goc I rang, khéng dugc phép sao chép hay str dung bai
Vi€t clia nguoi khag’ Nguoi cung cap théng tin hay céng tac vién khi c6 bai viét giri Ban
bién tap thi chju trach nhiém toan k}c} ndi dung théng tin ctia minh cung cap.

Piéu 9. Thoi han cung cé‘ip,_ X ly va luu triy thong tin

1. Thoi han cung cap va xu ly thong tin: viéc cap nhat thong tin dugc thyuc hién

hang ngay. Quy trinh cép nhéat théng tin do Truéng Ban bién tap quyet dinh.
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a) Ddi véi tin tic, sy kién: khéng qua 01 ngay 1am viée ké tir khi dién ra hoat
dong, su kién.

b) Déi véi cac van ban, quy dinh do Uy ban nhan dan xa ban hanh: khong qua
01 ngay lam viéc sau khi lanh dao xa k)'/ ban hanh vién ban.

c) Déi véi cac hoi nghi so két, tong két, hoi thao chuyén d& hodc céc sy kién

quan trong lién quan dén hoat dong cua xa: khong quéa 02 ngay lam viée sau khi két
thuc su kién.

d) Pbi véi thong tin thong ké: theo ché dd béo cao giri UBND huyén va ché do
bao cdo thong ké hién hanh; thong tin duoc déng tai ngay sau khi guri bao cao van ban.

d) Pbi véi thong tin tra 10i, giai dap thic mac cua doanh nghié€p, cong dén:
khéng qua 15 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhén y kién, kién nghi.

e) Bdi véi cac muc tin khac phai bao dam cép nhat thudng xuyén, chinh xéc.

Piéu 10. Mirc hd tro cho cong tic quan ly cua Ban bién tap va nhuan but cho
céc tin, bai duoc déng trén Cong thong tin dién tu xa duoc thuc hién trén tinh than
tiet kiém trong diéu kién ngudn kinh phi ¢6 han, nhung c6 gang dam bao dong vién,
khich 1€ tinh than cho Ban bién tdp va Cong tac vién.

Chuong IV
KHEN THUONG VA KY LUAT

Piéu 11. Khen thudng va xir ly vi pham

1. Ban bién tap s¢ xem xét va dé nghl khen thudng cho nhiing cd nhan, tap thé
c6 thanh tich xuét sic trong xdy dung, quan ly va tham gia viét bai cho Cdng thong
tin dién tr xa.

2. Déi véi nhitng c4 nhan, tap thé vi pham céc ndi dung cua Quy ché nay thi
Ban bién tap xem xét mirc do vi pham dé dé nghi c6 hinh thue ky luat thich hop theo
quy dinh cta phép luat.

~ Chuong V
TO CHUC THUC HIEN

Pidu 12. Cac thanh vién Ban bién tap, Can bd, cdng chirc xa va Cong tac vién
¢6 trach nhiém thuc hién Quy ché nay.

Diéu 13. Trong qua trinh thye hién, néu c6 van dé méi hodc khéng con phu hop
thi Ban bién tap tong hop, dé xut Chi tich UBND x4 chinh sira, bd sung Quy ché
cho phu hop./.




